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Jaszkarajend Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
12/2012 . (VIIL 31.) rendelete
Jaszkarajeno Kozség Onkormanyzatianak Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Jaszkarajen6 Kozség Onkormanyzat Képvisel® testiilete Magyarorszag Alaptérvénye 32. cikk
(1) bekezdése, Magyarorszig helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
53. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve, valamint a helyi
onkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. torvény értelmében miikddésének részletes
szabalyait Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban az aldbbiak szerint hatarozza meg:

L Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat és jelképei

1 &

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: )
Jaszkarajenoé Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Onkorményzat székhelye:
2746 Jaszkarajend, Rikoczi u. 16.

(3) A Képvisel6-testiilet hivatalos megnevezése: Jaszkarajené Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselo-testiilet)
Székhelye: 2746 Jaszkarajend, Rakoczi u. 16.

(4) A képviselo-testiilet hivataldnak neve:'
Jaszkarajendi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal)
Székhelye: 2746 Jaszkarajend, Rakoczi u. 16.

(5) Az dnkormanyzat hivatalos jelképei:
A kozség cimere, zaszldja és pecsétie. A kozség cimerének, zdszlojanak és pecsétjének
leirasat, valamint azok hasznalatanak rendjét az 5/1994. (V.2.) szamu énkormanyzati
rendelet szabalyozza.

(6) Az 6nkormanyzat pecsétjei:
a.) Korbélyegzo a hivatalos magyar cimerrel:
- Jaszkarajen6 Kozség
Polgarmestere
- Polgarmesteri Hivatal
Jaszkarajend (bélyegzd szama)

TA Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. § /4./ bekezdését a 2/2013.(11.15.)
onk. rendelet modositotta. Hatalyos: 2013, februar 15-t6l.



b.) Fejbélyegzo:

- Polgarmesteri Hivatal
2746 JaszkarajenO, Rékoczi u. 16.

(7) Az 6nkorméanyzat képviseld-testiilete Diszpolgari cimet és Kozségért emlekérmet
adomanyoz. Ezekre vonatkozé szabalyokat kiilon onkorményzati rendelet tartalmazza.

(8) Az 6nkormanyzat tajékoztatoja lapja: Karai Hirado.

IL Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT ES HATASKORE

1. &

(1) Az Onkormanyzat feladata a helyi kdzszolgéltatasok koreben:

telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés,

az épitett és természeti kdrnyezet védelme,

a lakasgazdalkodas,

a vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,

a koztemet6 fenntartasa,

a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kdzbiztonsag helyi feladatairdl,
kozremiikdés a helyi energia szolgaltatasban,

kozremiikodés a foglalkoztatas megoldaséban,

az 6vodarél, az alapfoku nevelésrél, oktatasrél valé gondoskodas,

az egészségiigyi és szocialis ellatasrol és a gyermek- és ifjisagi feladatokrol valo
gondoskodas,

gondoskodés a kdzosségi tér biztositasarol,

gondoskodas kézmiivelodési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport
tdmogatasarol,

a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasarol
gondoskodas,

a koztisztasag ¢€s telepiiléstisztasag biztositasa.

(2) Az onkormanyzat koteles gondoskodni:

az egészséges ivovizellatasrol,

ovodai nevelésrol,

az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

az egészségligyi és a szocialis alapellatasrol,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak és koztemet6 fenntartasarol,

a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol.

(3) Az Onkormanyzat jogi személy. Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselo-
testiiletet illetik meg.



(4) A Képviselb-testiilet hataskorébél 4t nem ruhézhato feladatok felsorolasat az Otv. 10. §
(1) bekezdése tartalmazza.

(5) A Képvisel6-testiilet egyes hatéskoreit a polgarmesterre, a bizottségaira atruhazhatja. A
felsorolt szervekre atruhazott hataskoroket a 1. sz. melléklet tartalmazza.

(6) Az atruhédzott hataskor gyakorldja az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol
rendszeresen koteles a Képviselo-testiiletet tajékoztatni.
III. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE ES MUKODESE
3. §
(1) A Képviselo-testiilet tagjainak szama: 7 6.
(2) A polgarmester tagja a képviseld-testiiletnek.
(3) A képviseld-testiilet tagjainak névsorat a 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést, valamint kézmeghallgatast tart.

A képviselo-testiilet megalakulasa

4. §

(1) A Képvisel6-testiilet alakulo iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil tartja meg.
Osszehivasardl a megvalasztott polgarmester gondoskodik.

(2) Az alakulo iilést a legiddsebb telepiilési képviseld — mint korelndk — vezeti a polgarmester
eskiitételéig. Az iilést a korelndk nyitja meg.

(3) Az alakulé iilésen a telepiilési képvisel6k, illetve a polgarmester eskiit tesz.
(4) A Képvisel6-testiilet az alakulo iilésen dont a polgarmester illetményérdl, tiszteletdijarol.

(5) A Képviselo-testiilet az alakuld iilésen donthet az alpolgarmester, illetve a bizottsdgok
megvalasztasardl, illetményekrol, tiszteletdijakrol.

A képviseli-testiilet miikodése, osszehivasa

5. §

(1) A képviselo-testiilet munkaterv alapjan sziikség szerint iilésezik, azonban évente legalabb
10 {ilést tart.

(2) A képviseld-testiilet tilését 6ssze kell hivni:



a.) a képviselok egynegyedének ,
b.) a képviseld-testiilet bizottsaganak inditvanyara.

(3) A Képviselé-testiilet féléves munkatervének megfelelden a honap utolsé hétféjén 16.00
orai kezdettel iilésezik, ezen kiviil sziikség szerint rendkiviili tilést tart.

(4) A munkatervet minden év jinius 30-ig, illetve december 31-ig a polgarmester terjeszti
eld, melyet a jegyzb készit el az 8sszegyijtott javaslatok alapjan.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a.) a képvisel6-testiilet iilésének tervezett idépontjat, napirendjét,
b.) az eldterjesztd, kozremiikodd megnevezéseét.

(6) A képviselo-testiilet minden év julius hénapban tilésszaki sziinetet tart.

(7) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
$ssze és vezeti. A polgarmester és az alpolgarmester egyidejti akadalyoztatasa esetén a
képviseld-testiilet iilését a legidbsebb képvisel (korelndk) hivja Gssze és vezeti.

(8) A képviselo-testiilet iilését irasos meghivo kikiildésével kell 8sszehivni. A meghivot és az
irasbeli eléterjesztéseket ugy kell kézbesiteni (helyi kézbesitd utjan, vagy elektronikus
formaban) , hogy azt az érintettek az iilés eltt legalabb 5 nappal korabban megkapjak.
A meghivo kifliggesztendd a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabléjan, illetve
Jaszkarajen6 honlapjan is megtekintheto.

(9) A meghivo tartalmazza:

- az (ilés helyét ¢és id6pontjat,
- ajavasolt napirendi pontokat,
- anapirendek eléterjesztdjének nevét.

(10) A meghivohoz csatolni kell az irasos eloterjesztéseket.

(11) A képvisel6-testiilet rendkiviili esetben tavbeszéld, e-mail utjan is 6sszehivhato,
ilyenkor el lehet tekintetni az irasbeliségtol, a siirgdsség okat azonban mindenképpen
kozolni kell.

A Képviselé-testiilet iilése, az iilésvezetés szabdlyai

6. §

(1) A képvisel-testiilet iilése nyilvanos (Otv. 12. § (3) bekezdés), amelyrol hangfelvétel
készitheto.

(2) A képviselé-testiilet zart iilést tart az Otv. 12. § (4) bekezdés a.) pontjaban eléirt esetek
targyalasakor.

(3) A képvisels-testiilet zart iilést rendelhet el az Otv. 12. § (4) bekezdés b.) pontjaban foglalt
esetek targyalasakor.

(4) A zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, tovabba meghivésa esetén az érintett €s
a szakértd veszt részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kételezd az érintett meghivasa.



(5) A képvisels-testiilet illését a polgdrmester vezeti.

(7) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a képviselo-testiilet tagjait,

b) tanacskozasi joggal kell meghivni:

- ajegyzét,

- apolgirmesteri hivatal targykorben érintett koztisztviseldjet,

- nemzetiségi dnkormdanyzat elnokét,

- azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az eloterjesztes
targyalasanal sziikséges,

- tovabba mindazokat a személyeket, akiknek meghivasat egy€b
jogszabalyok teszik kotelezove.

(7) A (6) bekezdés b) pont 2-3-4 francia bekezdéseiben meghatérozottak irasos eloterjesztést
csak ahhoz a napirendi ponthoz kapnak, amelyhez meghivasuk kapcsolédik.

(8) A polgarmester feladata az iilés vezetésével kapcsolatban:

- megnyitja az {ilést,

- megallapitja a hatarozatképességet,

- javaslatot tesz az iilés napirendjére,

- jelentést ad a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol, truhazott hataskorben tett
intézkedésekrél, az elozo tilést kovetden tett fontosabb intézkedésekrol, a képviselo-
testiilet, szervezetét, és a lakossagot érinté fontosabb eseményekrdl,- az

eloterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat,

- a sz6lasra jelentkezOknek megadja a szot,

- lezarja a vitat,

- egyenként szavazasra bocsatja az eloterjesztésben szerepld €s a vitiban elhangzott
hatarozati javaslatokat,

- kihirdeti a hatarozatokat.

(9) A képviselo-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.

(10) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az eloterjesztd és barmely képviseld tehet
javaslatot, de javaslatat meg kell indokolni. A képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszert
sz6tobbséggel hataroz.

Az eléterjesztés

7. &

(1) A képviselo-testiilet elé keriilo eldterjesztések fobb fajtai:
a) beszamol6 valamely feladat elvégzésérél, valamely szerv, intézmény tevékenységérol,
b) dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotésra, vagy hatarozathozatalra is iranyulhat,
¢) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasul vételt igényelnek.

(2) Az (1) bek. b) pontjaban irt javaslat megtételére jogosult
a) polgarmester, alpolgarmester
b) atémakor szerint illetékes bizottsag
¢) barmelyik képviseld



d) ajegyzé.

(3) Eléterjesztés a képvisel6-testiilet elé altaldban irasban tehetd, melynek tartalmaznia kell:
- atargyalandd témakor targyilagos és tényszerli bemutatasat,
- az elézményeket, kiilsndsen a korabbi — a témaban hozott — testiileti dontéseket,
- a hatérozati javaslatot.

(4) A szobeli eléterjesztés leghosszabb ideje 15 perc, ezt a testiileti {ilés egyszerl
szO6tobbséggel meghosszabbithatja.

A vita. Szavazas

8. §.

(1) Napirend targyalasat rovid szobeli kiegészités elozheti meg, ennek megtételére az
eldterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag jogosult.

(2) A napirenddel kapcsolatosan az eléterjesztéhoz a képviselé-testiilet tagjai €s a
tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket intézhetnek.

(3) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a hozzaszolasok kovetkeznek.

(4) A napirend vitajat az el6terjesztd foglalja dssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

(5) A polgarmester a vita lezarasa utan elébb a médosité inditvanyt, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazasra.

(6) A hatarozat meghozatalahoz eltérd rendelkezés hianyaban a jelenlévé képviselok tobb
mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszerl szot6bbség).

(7) A megvalasztott képviselok tobb mint felének igen szavazata (mindsitett tobbség)
sziikséges az Otv. 15. §. (1) bekezdésében rogzitett eseteken kiviil
a) helyi népszavazas kiirasa
b) fegyelmi

c) gazdasagi tarsasigba belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés.

(8) Képviselttestiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza, kézfelemeléssel. Szavazni ,,igen”"-nel,
,nem”-mel vagy ,.tartozkodom”-mal lehet.

(9) A nyilt szavazis eredményét az iilést vezetd polgarmester allapitja meg.

(10) Névszerinti szavazas esetén a polgarmester felolvassa a névsort, a képvisel6 valaszat
.igen”-nel vagy .,nem”-mel adja meg. A szavazasban részt vevok nevét és az altaluk leadott
szavazatot az iilés jegyzOkonyveében rogziteni kell.

(11) Titkos szavazast kell tartani:
- alpolgarmester valasztas
- fegyelmi eljarast lezar6 érdemi dontés esetén.



(12) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazohelyiség €s urna igénybe-
vételével torténik. A szavazas lebonyolitasardl és eredményének megéllapitésarol az
esetenként megvalasztott szavazatszamlalo bizottsag gondoskodik, melynek dsszetételére
barmelyik képviselo tehet javaslatot.

(13) Szavazas eredményét az elndk allapitja meg.

Kérdés, interpellacio
9. §.

(1) a) Kérdés: az 5nkorményzat hataskérébe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
el6készitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.
b) Interpellaci6: az SZMSZ-ben meghatérozott személyek magyarazat-adasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi igyben.

(2) A kérdésre a testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett.
A valaszadas maximalis idGtartama: 2 perc.

(3) A képviseld a testiilet iilésén — a napirendek lezarasa utdn — a:
a) polgarmestertdl,
b) alpolgarmestertdl,
c) jegyzotdl
onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy
legkés6bb 15 napon beliil irdsban érdemi valaszt kell adni.

(4) Ha az interpellacié benyujtaséra a testiilet iilését megeldzéen legalabb 3 nappal sor kertilt,
Gigy arra az iilésen kell érdemi vélaszt adni. Ennek idétartama a 2 percet nem haladhatja
meg.

(5) Az interpellacié targyanak érdemi vizsgélatiba az interpellalé képviselot is be kell vonni.
A testiilet részletesen vizsgalatot is elrendelhet, ezzel megbizhatja a polgarmestert,
alpolgarmestert.

(6) A testiilet iilésén az interpell4ciora adott valasz elfogadasardl elészor az elterjesztod
nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasarol.

(7) Az interpellaciokrol a jegyzd rendszeres €s folyamatos nyilvantartast vezet.
A tanacskozas rendjének fenntartisa
10. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a) figyelmezteti azt a hozzaszo6l6t, aki eltért a targyalt tématdl, vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sért6 kifejezéseket hasznal;
b) ismételt figyelmeztetést kovetéen megvonhatja a hozzaszolotol a szot:
c) rendre utasithatja azt a személyt, aki a testiilet tagjaihoz, illetve a testiilet iiléséhez
méltatlan magatartast tanusit.



(2) A nyilvénos iilésen megjelent dllampolgarok a szamukra kijelslt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarésa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavarot,
ismétl6dé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyésara is kotelezheti.

8
A jegyzokdonyv
11. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzokonyv tartalmazza:
a) az iilés helyét
b) idépontjat,
¢) a megjelent dnkormanyzati képviselok nevet,
d) meghivottak nevét, megjelenésiik tényet,
¢) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat,
f) az eloterjesztéseket,
g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogeimét, a
hozzaszélasok, tovabba az iilésen elhangzottak lényegeét,
h)a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,
i) a déntéshozatalban résztvevok szamat,
j) a dontésbol kizart 5Snkormanyzati képvisel nevét és a kizaras indokat,
m) a hozott dontéseket.

(3) A jegyz6konyvhoz mellékelni kell az irasbeli el6terjesztéseket, az iilés meghivojat,
valamint a jelenléti ivet.

(5) A jegyzdkonyvet a polgarmester és a jegyz6, valamint a két jegyzokonyv hitelesito irja
ala. A jegyzOkonyv elkészitésérol a jegyzo gondoskodik. A jegyzokonyvet az tilést koveto
tizenot napon beliil a jegyzo koteles megkiildeni a kormanyhivatalnak.

(6) A zart iilésrdl kiilon jegyzokdnyvet kell késziteni.

(7) A jegyzOkonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt a hivatal kezeli.

(8)Képviseld-testiileti iilésrol (nyilt iilés) késziilt jegyzOkonyvet a jegyz6 hivatali
helyiségében hozzaférhetové kell tenni.

A képviseli-testiilet rendeletalkotdsa
12. §
(1) A rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) a telepiilési képviseld,

b) a képviselo-testiilet bizottsaga,
¢) a polgarmester,



d) a jegyzo.
(2) A képviselo-testiilet a rendelet-tervezet elokészitésével megbizhatja
- valamely bizottsagat,
- a jegyzot,
- kiilon bizottsagot hozhat létre,
- sziikség szerint mas szakértot is felkérhet.

(3) A rendelet-tervezetet a targyban illetékes bizottsag elézetesen véleményezi, €s a jegyzo
torvényességi ellendrzését kovetden lehet a képviseld-testiilet elé terjeszten.

(4) Az alabbi rendelet-tervezetek érdemi vitdja el6tt tarsadalmi egyeztetést kell tartani:
o helyi épitési szabélyzat, telepiilésrendezési terv.

(8) A rendelet-tervezetet a jegyz6 vagy a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(9) Az elfogadott rendelet hiteles szévegét a jegyzd szerkeszti.

(10) A rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(11) Az elfogadott rendeletet, hatirozatokat kihirdetésre 15 napra ki kell fiiggeszteni a
Polgarmesteri  Hivatal hirdetétdblajara. A rendelet, hatirozat kihirdetésének napja
kifliggesztésének elso napja.

(12) A rendelet megjeldlese:

Jaszkarajend Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../....( a rendelet
sorszama, per évszam, valamint a kihirdetés ddtuma ( honap,nap) rendelete (targy

megjelolése).

(13) A képvisels-testiilet rendeletinek nyilvantartésa a jegyz6 feladata.

A képviselo-testiilet hatirozatai

13. §

(1) A képviselé-testiilet hatdrozatait tartalmazo jegyzOkonyvi kivonatokat a jegyz6 kiadja az
érintettek részére.

(2) A hatarozatban foglaltak végrehajtasarol a végrehajtasért felelos a megadott hataridore
koteles tajékoztatast adni a testiiletnek.

(3) A képviselo-testiilet hatarozatainak nyilvantartasaért a jegyzo a felel6s.
(4) A képvisel6-testiilet hatarozatanak jeldlése:

Jaszkarajend Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének .../.... (hatarozat szama, per
évszam, meghozatalanak ideje (honap, nap) 6nk. hatarozata
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IV. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
14. §.

(1) A képviseld az onkorményzati feladat- és hataskorsk megvaldsitasaért vallalt
felelésséggel vesz részt a telepiilés érdekeinek képviseletében.

(2) A képviseld jogai:

a) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékeln,
illetve kérésére rogziteni kell a jegyzokonyvben,

b) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén,

¢) javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkorébe tartozo tigy
megtargyalasat,

d) kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgélja feliil bizottsaganak ¢és a
polgérmesternek — képviselo-testiilet altal atruhazott — onkormanyzati igyben
hozott dontéseét,

e) képviselo-testiilet megbizasa alapjan képviselheti az dnkormanyzatot,

f) igényelheti a hivataltél a képviseldi munkdhoz sziikséges tajékoztatast, illetbleg
tigyviteli kozremiikodést,

g) jogosult a kiilon 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdfjra.

(3) A képviselo koteles:

a) jelen lenni a képviselo-testiileti iilésen, valamint annak a bizottsdgnak az iilésén
amelynek tagja, és ennek sordn a testiileti dontések elokészitésében, a kiilonb6zé
vizsgalatokban részt venni,

b) szoéban vagy irasban elézetesen bejelenteni a polgarmesternek vagy a bizottsag
elnokének ha a képvisels-testiileti iilésen, vagy a bizottsagi iilésen valé részvételben
akadalyoztatva van,

¢) aképvisel6i tevékenység soran tudomasara keriild allami, szolgalati €s lizleti titkot
a vonatkozo rendelkezések szerint megérizni,

d) apolgarmesternek jelezni barmilyen jellegii osszeférhetetlenségi ok felmeriilését.

(4) A (2) és(3) bekezdésben foglaltak a bizottsagok nem képviselo tagjaira értelemszeriien
vonatkoznak.
Y. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
15. §.
(1) Képviselo-testiilet bizottsagai elokészitd, véleményezd, javaslattevo, szervezo €s
ellendrzési feladatokat ellato — a testiilet altal dontési jogkorrel felruhazhato — egymassal

mellérendeltségi viszonyban allo 6nkormanyzati szervek.
A képviselo-testiilet allando, ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

11



(2) Az ideiglenes bizottsigot meghatérozott idére, vagy feladat elvégzésére hozza létre,
amely ezt kovetéen automatikusan megsziinik.

(3) A Képviselo-testiilet a kovetkez6 allandd bizottsagot hozza létre:
a) Pénziigyi és Gazdasagfejlesztési Bizottsag

(4) Bizottsag osszetételét 2. sz. fiiggelék és feladatait a 2. sz. melléklet tartalmazza.

(5) A bizottsagok létszamardl, dsszetételérol, feladatkorérol megalakuldsukkor dont a
képvisels-testiilet, e dontés modositasat sziikség esetén barmelyik képviseld inditvanyoz-
hatja.

(6) Bizottsag iiléseit sziikség szerint tartja, melyet a bizottsag elndke hiv dssze.

(7) Sziikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egytittes iilés
keretében torténé megtargyalasarol.

(8) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsag tagjainak
tobbsége jelen van.

(9) A bizottsag a feladat- és hatéskorébe tartozo kérdésekben egyszerti sz6tobbséggel hoz
dontést.

(10) Az atruhazott hataskor gyakorlésa soran dontését hatarozatként jeleniti meg.

(11) Ulésrol jegyzékonyv késziil.

(14) A bizottsag dontésérdl a hivatal nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszeri kezelésérol.

VI.  Fejezet

A POLGARRMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, JEGYZO
A polgarmester
16. §.
(1) A polgarmester a megbizatdsat féallasban latja el.

(2) A polgarmester a képvisel6-testiilet mitkodésével Gsszefliggd feladatai korében:
e segiti a képviselok munkéjat,
Osszehivija és vezeti a testiilet {iléseit,
képviseli az onkormanyzatot,
szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,
biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat €rvényesiilését.
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(3) A polgarmesternek a bizottsagok miikddésével dsszefiiggd fobb feladata:

inditvanyozhatja a bizottsag dsszehivasat,
felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat ha ellentétes a képviseld-testiilet
hatdrozatdval, vagy sérti az Snkormanyzat érdekeit,

rrrrr

bizottsag elnokét, vagy hozzatartozdjat személyesen érinti.

(4) A polgarmesteri hivatallal 6sszefliggd fobb polgarmesteri jogositvanyok:

a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében eljarva

iranyitja a hivatalt,

a jegyzo javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések elokészitésében €s
végrehajtasaban,

dont a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkodrokben egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti tagozodasanak munkarendjére, valamint tigyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara,

szabalyozza a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadméanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz0 és az onkormanyzati intézmény-
vezetdk tekintetében.

Alpolgarmester

g

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazissal —
a polgarmester helyettesitésére, munkdajanak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatésban létja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester feladata a polgarmester tartds tavolléte esetén a polgarmesteri
feladatok ellatasa.

A jegyzd

18. §.

(1) A jegyzb vezeti a képviselO-testiilet hivatalat, gondoskodik az 6nkormanyzat

miikodésével kapesolatos feladatok ellatasarél (Otv. 36. §. (2) bek. a) pont).

Ebben a korben:

a)
b)

c)
d)

e)

elokésziti a képviselo-testiileti iilést, a bizottsagok elé keriilo eldterjesztéseket
ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsagok lilésein

torvényességi észrevételeket tehet az elterjesztés vitdjaban

gondoskodik a testiileti {ilés jegyzokonyvének elkészitésérol.
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(2) A jegyz6 egyéb f6bb feladatai:
a) dontésre elokésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozé allamigazgatasi tigyeket
b) ellatja a jogszabalyban el6irt dllamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskdroket
c) dont a hatdskorébe utalt tigyekben.

VII. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL
19. §.

(1) A képvisel6-testiilet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel —
az 6nkorményzat miikddésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésére vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara.

A Polgarmesteri Hivatal elfogadott 1étszamkerete: 13 6.

(2) Ellatja a nemzetiségi onkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatokat:
e helyiséghasznalat biztositasa,

postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ell4tasa.

az ezzel jaro koltségek viselése,

telefonvonal biztositésa (koltségeket a kisebbségi nkormanyzat fizeti),

a nemzetiségi dnkormanyzati iilés meghivoinak, eléterjesztéseinek, tajékoztatd

anyagok, hirdetmények elkészitése,

* nemzetiségi 6nkormdanyzat képvisel6- testiileti iilés jegyz6konyvének elkészitése,
tovabbitasa.

(3) Jaszkarajen6 Kozség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az
Onkormanyzat SZMSZ-nek 3. sz fiiggeléke tartalmazza.

(4) Az 6nkormanyzat iratkezeléssel kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.
VIII. Fejezet
TARSULASOK, EGYUTTMUKODESEK
20. §

(1) Az 6nkorméanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszertibb, gazdasagosabb és ésszerlibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képvisel6-testiilet elsdsorban a megyei
kozgytiléssel, mas telepiilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi, szolgéltaté
szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyujt6 intézményekkel alakit tarsulasokat.

(2) A képvisel6-testiilet tarsuldsi megéllapodasok megkotése sordn az Otv. 41. §-44.§ésaz
onkormanyzatok tarsuldsair6l sz6l6 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben foglaltak
szerint jar el.

(3) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allo szellemi és anyagi eszk6zokkel tamogatja a

valasztopolgarok olyan dntevékeny egyiittmiikddéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik
szerint a helyi onkorményzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.
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(4) A lakossagi dnszervez6dé szervezetekkel valo egyiittmiikodés célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,
b) a lakossagi szitkségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményezése,
c) a lakossagi koziigyek intézésébe valo bevonasa, a jogi felviligosité munkaval
kapcsolatos tapasztalatok, mdodszerek kozos konzultaciokon torténd megyvitatasa,
d) a kulturalis javak megévasa és fejlesztése.

IX. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
Lakossagi forumok
21, 8.
(1) A képviseld-testiilet 65nallo rendeletben szabélyozza a helyi népszavazas és népi
kezdeményezés rendjét.
Kézmeghallgatas
22. 8

(1) A képvisel6-testiilet sziikség szerint, de legaldbb évente egy esetben kézmeghallgatést
tart.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval a véalasztopolgarok és a helyben érdekelt szervezetek,
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviselsi kozérdekii iigyben a képviselo-
testtilethez, az egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, vagy a
Jegyz0hoz kérdéseket intézhetnek, illetdleg kézérdekii javaslatokat tehetnek.

(3) A kdzmeghallgatas helyérol, idejérél, targykorokrdl az érdekelteket a Kozséghaza
hirdet6tablajan, hangos hirdetd ttjan tajékoztatni kell a rendezvény elétt legalabb hét
nappal.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(5) A kézmeghallgatasrol jegyz6konyv késziil, melynek 6sszeallitasarol a jegyz6 gondoskodik
a képviselo-testiilet jegyzOkonyvére irdnyado szabalyok szerint.

Falugyiilés
23.§.

(1) A kdzség €letében alapvetd jelentéségii tigyekben a lakossag tajékoztatasara, illetve
véleményének kikérésére a képviseld-testiilet Falugytilést tart.
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(2) Falugytilést a polgarmester hivja dssze, hangos hirdetd, plakat, szordlap igénybevételével.

(3) Falugylést a polgarmester vezeti, melyrél jegyzékényv késziil.

X. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI
24. §.

(1) Az 6nkormanyzat tulajdondra és gazdalkod4séra vonatkozé legalapvet6bb rendelkezéseket
kiilon dnkormanyzati rendelet hatérozza meg.

(2) A képviselo-testiilet a koltségvetés elkészitésének és végrehajtasanak szabdlyait, az
onkormdnyzat éves koltségvetését évenként kiilon rendeletben allapitja meg.

(3) Az 6nkormanyzat nevében a gazdalkodas folyamatossaga érdekében és rendkiviili
esetekben 2.000.000,-Ft erejéig a két testiileti iilés kozotti idszakban kotelezettséget
vallalhat a polgarmester a tervben nem szereplé feladatok végrehajtasara. Ezekrol a
kotelezettségvallalasokrol a képviseld-testiiletet a soron kévetkezd iilésén tajékoztatni
kell.

XI.  Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
25. §.

(1) Ez a rendelet 2012. augusztus 31. napjan lép hatéalyba.

(2) E rendelet hatalyba lépésével egyidejlleg Jaszkarajend Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol sz6l6 tsbbszor médositott 12/2007. (VIIIL. 31.)
onkormdnyzati rendelete hatalyat veszti.

(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérsl, kiegészitésérdl a jegyz6

gondoskodik.

Jaszkarajend, 2012. augusztus 27.

Palya Istvan Kdlman sk. Szabéné Varga Eszter sk.
polgarmester jegyzo
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Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetésének napja a kifliggesztés elsd napja: 2012. augusztus 31.
Jdszkarajend, 2012. augusztus 31.

Szab6né Varga Eszter sk.
jegyzé

Zaradék:
Fenti rendelet 2013. februar 15-¢n keriilt egységes szerkezetbe foglalasra.

Jaszkarajend, 2013. februar 135.

. - =z pol
Bk [N

( -(,Q’Lr"\__. 1
"~ Szaboné Varga%szt
jegyzo
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Az SZMSZ mellékletei:

1. A polgarmesterre, bizottsagra atruhazott hataskorok
2. A bizottsagok feladatai

Az SZMS?Z fiiggelékei:

1. A képviselo-testiilet tagjainak névsora
2. A bizottsag tagjainak névsora

3. Jaszkarajené Kozség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
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1. sz.. melléklet

Polgiarmesterre atruhazott hatiskoriok

1. Telepiilési tAmogatas
2. Kaozteriilet hasznalati engedély
3. Szocidlis tiizifa timogatas
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2. sz. melléklet

Bizottsagok feladatai

Pénziigyi és Gazdasdgfejlesztési Bizottsig
Feladatai:

- veleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szol6 féléves, éves
beszamolo tervezetet,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonviltozas alakulasat, értékeli az azt eléidézé okokat,

- vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a
pénzkezelési szabdlyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem
érvényesitését,

- javaslatot tesz a testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érinté személyi
kérdésekben,

- Jjavaslatot tesz a polgarmester bérére, jutalmara,

- figyelemmel kiséri a belsé ellen6rzés megallapitasait,

- attekinti az adotigyi feladatok végzését,

- apolgarmester €s az 6nkorményzati képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak nyilvéntartésa,
ellendrzése, az ezzel kapcsolatos eljaras lefolytatésa,
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1. sz fiiggelék

TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

1. Palya Istvian Kialmén

2. Vizi Laszlo Ignac

3. Budai Sandor

4. Farkas Imre

5. Hajnalné Terjéki Dorottya
6. Dr. Kocsis Istvan

7. Torocesik Istvan

polgarmester
alpolgiarmester
képviseld
képviseld
képviselo
képviselo

képviselo

Fo u. 65.
Malom u. 24.
Petofi u. 71/A
Akdcfa u. 31.
Koélcsey u. 35.
Réakédczi u. 14.

Fo u. 67.
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2. sz fiiggelék

Jaszkarajeno Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének allandé bizottsaga:

PENZUGYI ES GAZDASAGFEJLESZTESI BIZOTTSAG

Elnoke:

Elniokhelyettese:
Tagjai:

Dr. Kocsis Istvin Rakoczi u. 14.

Farkas Imre Akacfa u. 31.

Budai Sandor Pet6fi S. u. 71/A

Hajnalné¢ Terjéki Dorottya Kélcsey u. 35.

Torocsik Istvan Fé u. 67.

Tugyi Kalman Malom u. 34.

Kliment Tiborné Kossuth L. 14. kiiltagok
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3. sz. fiiggelék

Jaszkarajendi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti- és Miikodési Szabalyzata

Jaszkarajend Kozség Onkormanyzata Magyarorszag helyi énkorményzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése, valamint a Képviseld-testiilet szervezeti és mitkodési
szabdlyzatarél sz616 12/2012. (VIIL 31.) rendelet 19. §-a alapjan polgarmesteri hivatalt hozott
létre, illetve mikddtet.

Altalanos rendelkezések

1./ Az Onkorményzat miikddésével kapcsolatos feladatokat — kiilonos figyelemmel a dontés
elokészitésre és végrehajtasra — a Képviselo-testiilet hivatala latja el.

2./ A hivatal elnevezése, székhelye: Jaszkarajendi Polgarmesteri Hivatal, 2746 Jaszkarajend,
Rékoczi u. 16.

3./ A hivatal koztisztvisel8it a jegyzd nevezi ki, gyakorolja felettiik a munkaltatoi jogokat. A
kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizds visszavonasahoz,
jutalmazashoz — az altala meghatarozott korben — a polgarmester egyetértése sziikséges.

4./ A hivatalt a jegyz6 képviseli.

5./ A Polgarmesteri Hivatal a meghatarozott feladataira megtervezett €s jovahagyott
koltségvetési elbiranyzatok keretei kozott gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott
pénzeszkozokkel.

A koltségvetési keret terhére, figyelembe véve a képviselo-testiilet altal év kdzben elfogadott
modositasokat is, kotelezettségvallalo, utalvanyozd: a polgarmester.

Utalvanyozd: a jegyz06 a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.

Ellenjegyz6: jegyz6, altal megbizott munkatars a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.
Ervényesitd: a jegyz6 altal ezzel megbizott munkatars a Polgarmesteri Hivatal tekintetében.

5./ Belso ellendrzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésrdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekezdése értelmében a belsd ellendrzést végzo szervezet
jogallasat a koltségvetési szervezet Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban el6 kell irni.

Jaszkarajenoi Polgarmesteri Hivatal belsé ellenorzése:

e Feladat-ellatasi szerzédés alapjan Ceglédi Kozos Onkorméinyzati Hivatal (2700
Cegléd, Kossuth tér 1.) — 6nalloan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv — onallé
jogi személy latja el a belso ellenorzési feladatokat.
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¢ Feladatok:
a targyévre vonatkozo belsd ellenérzési terv szerinti ellendrzések elvégzése,
sziikség esetén, soron kiviili ellendrzések, célellendrzes,
a kovetkezo évi belso ellendrzési terv eldkészitése,
belsd ellendrzési kézikonyv aktualizalasa,
bels6 ellendrzési stratégiai terv feliilvizsgalata
tanacsadasi tevékenység.
e Belso ellendrzést Ceglédi Kozos Onkormanyzati Hivatal Vezet6je éltal kinevezett
belso ellendrzési vezetd, illetve belso ellendr végzi.
e Vonatkozé jogszabalyok: az allamhaztartasrol szolé 2011. CXCV. torvény, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésrél szolo 370/2011.
(XII. 311.) Korm. rendelet.

A hivatal szervezete

A Hivatal a képviselé-testiilet altal létrehozott egységes szerv, amely a Polgarmester
iranyitasaval latja el feladatait. A Hivatalt a Jegyz6 vezeti, aki gondoskodik a munkavégzes
megszervezeserol.

Ellatja az Onkorményzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi tligyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Ezen feladatok felsorolasat a
hivatal dolgozoinak munkakori leirasa tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és az iigyfélfogadds rendje

Munkarend:

A Hivatal dolgozoéinak munkarendje:

Hétfo; 07.30.-17.00 oraig,
Kedd:, szerda, csiitortdk: 07.30. -16.00 oraig,
Péntek: 07.30. —=12.00 6raig. (munkakozi sziinet
nincs)
Munkarend:?

A Hivatal dolgoz6inak munkarendje:

Hétfo; 07.30. — 17.00 oraig,

Kedd:, szerda, csiitortok: 07.30. -16.00 oraig,

Péntek: 07.30. -12.00 o6raig. (munkakdzi sziinet
nincs)

Munkakézi sziinet: 30 perc (12.00-t61 12.30-ig), melyet ugy lehet igénybe venni, hogy a
hivatal folyamatos miik6dése biztositott legyen.
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Biztositani kell az tigyfélfogadds zavartalansagat, indokolt esetekben a meghatarozott

idépontokon kiviil is fogadni kell az tigyfeleket.

Ugvfélfogadas (pénztari nyitva tartis ideje):

Hétfo: 7.30 -17.00 6raig
Kedd: - -- -
Szerda: 7.30 — 16.00 oraig
Csiitortok: - -
Péntek: 7.30 — 12.00 oraig

Polgirmester, Jegyzd iigyfélfogadasi ideje:

Megegyezik a Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi rendjével.

Jelen szervezeti és mitkodési szabalyzat 2014. janudr 02. napjan lép hatélyba.

Jaszkarajend, 2014. janudr 02.

SZMSZ fiiggelékei:
1. kiadmanyozas rendje
2. munkaltatoi jogok gyakorlasa

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikiodési Szabalyzatanak fiiggelékei:
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1. sz fiiggelék

Jaszkarajendi Polgédrmesteri Hivatal Jegyzojének 1. sz. intézkedése a kiadmanyozas rendjérél

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. CLXXXIX. torvény 81. § (1) bekezdés j)
pontjdban  kapott felhatalmazés alapjan a jegyzdi hataskorbe tartozoé iligyekben a
Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: hivatal) a kiadméanyozas rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozom:

A kiadmdnyozds jogit magamnak, akaddlyoztatisom esetén Rapi Sandorné
koztisztviselonek tartom fenn hatirozott iddre, egyedi megbizis alapjin minden
iigytipusban.

Megbizott kiteles beszimolni a hatdrozott idészakban aldirt dokumentumokroél.

Az aldiras az alabbi formaban torténik:
Jegyz6 nevében és megbizdsabol:

(ligyintéz6 neve, beosztsa)

A hivatal valamennyi dolgozéja jogosult kiadmanyozni feladatkorébe tartozé iigyekben
az érdemi hatdrozat kivétel a kozbenso intézkedéseket, tajékoztatokat.

Jelen intézkedés 2014. januar 02. napjan lép hatdlyba. Hatdlybelépésével egyidejileg a
targyra vonatkoz6 valamennyi, el6z6ekben kiadott (irasbeli vagy szobeli) intézkedés hatalyat
veszti.

Jdszkarajend, 2014. janudr 02.

bl At J
Szabéné Varga
Jegyzd
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2. sz. figgelék

Jaszkarajend Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének 2. sz. intézkedése a munkaltatdi
jogok gyakorlasanak szabalyairol

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011. CLXXXIX. torvény 81. § (4) bekezdése
alapjan  biztositott jogkorom alapjan egyetértési jogom az alabbi koztisztviseloket érintd
munkaltatoi intézkedések tekintetében tartom fenn:

A polgarmester egyetértése szikséges a Polgirmesteri Hivatal koztisztviselGje
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez, vezetéi megbizasanak
visszavonasahoz €s jutalmazasahoz.

Jdszkarajend, 2014. janudr 02.
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